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	采用课程标准（教学大纲）名称
2008年12月教育部规定的“中等职业学校职业道德与法律教学大纲
使用教材名称及出版单位

《职业道德与法律》高等教育出版社
教学内容说明（授课内容起止章节）

习礼仪讲文明到维护公平正义五个单元共十四课

教材处理意见说明

以教材为主，课堂讨论以教材中教案为主
教学参考资料说明

参考相关教辅书
考核方式说明
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	专业主任(签字)
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	教 务 科
	分管校长

	
	教务部门(签字) 

   年   月   日
	分管校长(签字)

年   月   日

	课程教学目标： 
知识目标：了解职业道德与法律基本知识，了解文明礼仪的基本要求、职业道德的作用和基本规范
能力目标：掌握道德规范的实施没有强制性，法律的实施具有强制性，养成职业道德行为习惯 

思想教育目标：树立法制观念，增强法律意识，懂法、守法、用法

	课程教学任务：
知识：礼仪的基本要求、礼仪的意义、道德的特点和作用、公民道德和职业道德基本规范、实体法和程序法的作用、依法治国的基本要求、保障人权的意义、违法行为的危害、对犯罪行为的惩罚、民事、经济法律常识。
技能：讲文明，有礼仪，践行职业道德基本规范，用法律维护自己的权益，依法律及，依法维护权益、履行义务、承担责任。
态度：尊重自己和他人，平等待人，追求高尚人格，崇尚民主、公正、平等，认同法律，以守法为荣，以违法为耻，树立正确的人生观，价值观，道德观，荣辱观


授课计划
	周次
	课次
	授课内容
（摘要）
	教学目标
（学生能够……）
	教学重难点、教学方法、教学资源及其他
	课时
	作业

	1 
	1 
	导言

	什么是道德，纪律、法律，为什么需要道德、纪律、法律
	教学重难点：道德，法律，纪律的概念及区别
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体图片

	2
	学习《职业道德与法律》意义和方法

	2 
	2 
	第一单元习礼仪，讲文明
第一课塑造自己的良好形象
	提升自己的人格魅力
	教学重难点：正确认识自己
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体图片

	2
	请同学们随手拍，拍出校园的文明现象和不文明现象（持续半个学期）

	3 
	3 
	第二课 展示自己的职业风采
	职业礼仪的概念及道德意义
	教学重难点：职业礼仪的道德意义
教学方法：讨论法、讲授法
教学资源：多媒体演示

	2
	职业礼仪的基本要求？

	4 
	4 
	第二单元知荣辱有道德
第三课道德是人生发展，社会和谐的重要条件
	恪守道德规范加强道德修养
	教学重难点：公民基本道德规范
教学方法：讲授法、讨论法、
教学资源：多媒体图片
	2
	什么是公民基本道德规范？

	5 
	5 
	第四课 职业道德是职业成功的必要保证
	了解职业道德是从业之本
	教学重难点：爱岗敬业的意义
教学方法：讨论法、演示法
教学资源：多媒体图片
	2
	写出自己最敬佩的人和工作业绩（老师、工作人员、饭店员工、家政工、快递员、清洁工）

	6 
	6 
	第五课养成良好的职业行为习惯
	了解在职业道德中提升职业境界                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	教学重难点：职业道德养成 
教学方法：讲授讨论法
教学资源：多媒体

	2
	什么叫慎独和内省？

	7 
	7 
	第三单元弘扬法制精神当好国家公民
第六课弘扬法制精神建设法制国家
	努力做遵纪守法的好公民
	教学重难点：纪律和自由的关系 
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体影像

	2
	纪律，法律和自由的关系？

公民的基本权利和义务？

	8 
	8 
	第七课 维护宪法权威当好国家公民
	了解宪法是国家的根本大法
	教学重难点：公民意识
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体图片 

	2
	我国公民的基本权利和义务？

	9 
	9 
	期中测验
	考试
	教学重难点：
教学方法：
教学资源：

	2
	检验学生半学期学习成果

	10 
	10 
	第八课 崇尚程序正义依法维护权益
	掌握了解诉讼的基本程序
	教学重难点：程序正义观念
教学方法：讲授法，讨论法
教学资源：多媒体图片、网络

	2
	3个基本诉讼程序？

	11 
	11 
	第四单元 自觉依法律己避免违法犯罪
第九课预防一般违法行为
	了解自觉维护社会公共程序
	教学重难点：治安管理处罚的种类
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体图片、

	2
	严重不良行为？

	12 
	12 
	第十课 避免误入犯罪歧途 
	了解我国刑法的种类
	教学重难点：犯罪的主要特征
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体

	2
	刑法的种类和犯罪的种类？

	13 
	13 
	第五单元依法从事民事经济活动，维护公平正义
第十一课依法公正处理民事关系（一） 
	了解民法的基本原则
	教学重难点：民法的概念及原则
教学方法：讨论法、讲授法
教学资源：多媒体

	2
	民法的主要内容是什么？

	14 
	14 
	第五单元依法从事民事经济活动，维护公平正义
第十一课依法公正处理民事关系（二）
	了解民法的应用范围
	教学重难点：民法的概念及原则
教学方法：讨论法、讲授法
教学资源：多媒体

	2
	你生活中遇到过怎样的法律问题，是如何解决的？

	15 
	15 
	第十二课 依法生产经营，保护环境（一）
	了解依法维护劳动者的合法权益
	教学重难点：劳动合同
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：图片

	2
	劳动者的基本权利和义务？

	16 
	16 
	第十二课 依法生产经营，保护环境（二）
	了解保护环境的重要性
	教学重难点：环境保护的相关法律
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：图片

	2
	搜集因破坏环境违法的案例

	17 
	17 
	机动
	补充一些学校相关行业的法律法规
	教学重难点：一般违法、民法基本知识，相关行业法规
教学方法：讲授法、讨论法
教学资源：多媒体
	2
	课堂练习

	18 
	18 
	复习
	
	
	2
	

	19 
	19 
	期末测验
	考试
	
	2
	检验学生一学期学习成果


